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As Funções do Vigia Escolar 

 

O Vigia Escolar é um profissional que tem como principal função zelar pela 

segurança e bem-estar dos estudantes, professores e demais funcionários 

de uma instituição de ensino. Suas atribuições variam de acordo com a 

escola e podem incluir: 

 

• Monitoramento do perímetro escolar:  

O monitoramento do perímetro escolar também é uma das funções 

do vigia escolar. Ele deve estar atento à movimentação de pessoas e 

veículos nas proximidades da escola, a fim de identificar possíveis 

ameaças ou situações de risco. Além disso, ele pode realizar rondas 

nos arredores da escola para verificar se há alguma pessoa ou 

situação suspeita que possa representar um risco para a segurança 

dos alunos e demais funcionários da instituição. Esse monitoramento 

é importante para garantir a integridade física e emocional dos 

alunos e funcionários, bem como para evitar invasões ou roubos nas 

dependências da escola. 

 

 

• Controle de acesso: 

 O controle de acesso é uma das funções primordiais do vigia 

escolar. Ele deve garantir que apenas pessoas autorizadas tenham 

acesso às dependências da escola. Para isso, ele deve verificar a 

identificação de todos que desejam entrar, como alunos, professores, 

funcionários e visitantes. Em muitas escolas, é comum que o vigia 

escolar tenha a responsabilidade de manter um registro de entrada e 

saída de pessoas, a fim de ter um controle mais rigoroso sobre a 

movimentação dentro da escola. O controle de acesso é importante 

para garantir a segurança dos alunos e funcionários, evitando a 

entrada de pessoas estranhas ou suspeitas que possam representar 

uma ameaça para o ambiente escolar. 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

• Zelar pela ordem e disciplina:  

Zelar pela ordem e disciplina é outra importante função do vigia 

escolar. Ele deve garantir que as normas e regras da escola sejam 

respeitadas pelos alunos, professores e demais funcionários. Para 

isso, ele deve manter uma postura firme e autoritária, sem deixar de 

lado a empatia e o diálogo com as pessoas. Em caso de 

comportamentos inadequados ou situações de indisciplina, o vigia 

escolar deve intervir de forma adequada e propor medidas corretivas, 

que podem incluir advertências verbais, registros de ocorrência ou 

até mesmo a comunicação com a direção da escola. Zelar pela ordem 

e disciplina é fundamental para manter um ambiente escolar 

saudável, onde os alunos possam se concentrar em seus estudos e 

desenvolvimento pessoal, e os professores possam trabalhar em 

condições adequadas. 

 

• Auxiliar em situações de emergência:  

O vigia escolar também deve auxiliar em situações de emergência, 

como incêndios, acidentes ou situações de violência. Ele deve estar 

preparado para agir rapidamente e acionar as autoridades 

competentes, como o corpo de bombeiros, a polícia ou os serviços de 

emergência médica. Além disso, ele pode ser responsável por 

orientar os alunos e demais funcionários da escola sobre como 

proceder em caso de emergência, fornecendo informações sobre 

rotas de fuga, pontos de encontro e medidas de segurança. O auxílio 

em situações de emergência é fundamental para garantir a 

integridade física e emocional dos alunos e funcionários da escola, 

bem como para minimizar os danos em caso de ocorrências graves. 
Orientar alunos e visitantes: o Vigia Escolar deve estar sempre 

disponível para esclarecer dúvidas e prestar informações a alunos, 

pais e visitantes sobre o funcionamento da escola e as regras de 

convivência. 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

• Manter o ambiente escolar limpo e organizado: 

 Manter o ambiente escolar limpo e organizado é outra função do 

vigia escolar. Ele pode ser responsável por realizar pequenas 

atividades de limpeza e organização, como varrer o pátio, recolher o 

lixo, limpar as salas de aula após o uso e organizar o material 

escolar. Essa função ajuda a criar um ambiente mais agradável e 

saudável para os alunos, além de contribuir para a manutenção e 

preservação das instalações escolares. O vigia escolar também pode 

monitorar o comportamento dos alunos em relação ao uso das áreas 

comuns, como banheiros e refeitórios, a fim de garantir a higiene e a 

segurança desses espaços. Manter o ambiente escolar limpo e 

organizado é importante para proporcionar condições adequadas de 

aprendizado e convivência, bem como para estimular hábitos de 

responsabilidade e cidadania nos alunos.  

 

• Fiscalização do uso das dependências escolares:  

A fiscalização do uso das dependências escolares também é uma 

função do vigia escolar. Ele deve garantir que as áreas da escola 

sejam utilizadas de forma adequada e segura, evitando danos ou 

prejuízos para o patrimônio escolar. Para isso, ele pode monitorar o 

uso de equipamentos e materiais, como quadras esportivas, 

laboratórios de informática, bibliotecas, salas de aula e demais 

espaços. Ele também pode verificar se os alunos estão respeitando as 

normas e regras de uso desses espaços, como horários de uso, limites 

de capacidade e uso correto dos equipamentos. A fiscalização do uso 

das dependências escolares é importante para garantir a integridade 

física das pessoas, a preservação do patrimônio escolar e o bom 

funcionamento das atividades escolares. 

 

Em geral, o trabalho do Vigia Escolar é essencial para garantir um 

ambiente seguro e tranquilo dentro da escola, contribuindo para o 

sucesso da aprendizagem e desenvolvimento dos estudantes. 

 

 



 

 

Algumas regras de segurança que o vigia escolar 

deve seguir incluem: 

 

1. Conhecer bem as dependências escolares, rotas de fuga e pontos de 

encontro em caso de emergência; 

 

2. Fazer a devida identificação de todas as pessoas que entram e saem 

da escola, verificando se estão autorizadas a fazê-lo; 

 

3. Estar sempre atento às atividades suspeitas ou incomuns no 

perímetro escolar, comunicando imediatamente as autoridades 

competentes em caso de qualquer sinal de perigo ou ameaça; 

 

4. Manter uma postura firme e autoritária, sem deixar de lado a empatia 

e o diálogo com as pessoas, para garantir a ordem e a disciplina na 

escola; 

 

5. Estar preparado para auxiliar em situações de emergência, acionando 

as autoridades competentes e orientando as pessoas envolvidas; 

 

6. Manter-se sempre alerta e atento ao ambiente escolar, observando 

qualquer comportamento suspeito ou atividade fora do comum; 

 

7. Manter a calma em situações de estresse ou pressão, mantendo a 

capacidade de tomar decisões rápidas e precisas em prol da 

segurança das pessoas e do patrimônio escolar; 

 

8. Participar regularmente de treinamentos e capacitações sobre 

segurança, primeiros socorros e outras habilidades relevantes para a 

função. 

 

 

 

 

 



 

 

Vigia, Vigilante e Porteiro 

definições e diferenças entre as profissões 

As profissões de vigia, vigilante e porteiro são distintas, embora 

compartilhem algumas semelhanças em relação às suas funções de proteção 

e segurança. Abaixo, apresento as definições e diferenças entre essas 

profissões: 

• Vigia:  O vigia é o profissional responsável por monitorar e proteger 

um determinado local, como uma escola, condomínio, fábrica ou 

loja. Ele deve zelar pela segurança do local e das pessoas que o 

frequentam, controlar o acesso de pessoas e veículos, identificar 

possíveis riscos ou perigos e prestar socorro em caso de emergência. 

Geralmente, o vigia não possui porte de armas e suas funções se 

limitam à vigilância e proteção do local. 

• Vigilante: O vigilante é um profissional que atua na área de 

segurança privada, exercendo funções de proteção e vigilância em 

estabelecimentos comerciais, bancos, eventos, entre outros locais. 

Ele pode possuir porte de arma, desde que cumpra os requisitos 

legais e esteja autorizado pelos órgãos competentes. Além disso, o 

vigilante deve passar por um curso de formação específico e obter 

uma carteira profissional, emitida pela Polícia Federal. O papel do 

vigilante é prevenir e reprimir ações criminosas e garantir a 

segurança das pessoas e do patrimônio. 

• Porteiro: O porteiro é o profissional responsável por controlar o 

acesso de pessoas e veículos em um determinado local, como um 

prédio residencial ou comercial. Ele deve identificar e registrar a 

entrada e saída de pessoas, receber correspondências e encomendas, 

acionar serviços de emergência quando necessário, entre outras 

funções. O porteiro não tem como função a vigilância ostensiva, 

embora possa colaborar com a segurança do local, comunicando 

qualquer suspeita ou atividade fora do comum. 

 

Em resumo, a principal diferença entre essas profissões é o nível de 

autorização e capacitação para exercer funções de proteção e segurança. 

Enquanto o vigia tem um papel mais restrito e limitado à vigilância do 

local, o vigilante e o porteiro têm funções mais abrangentes, envolvendo a 

prevenção e repressão de ações criminosas, o controle de acesso e outras 

atividades relacionadas à segurança. 



 

 

Dicas Para Um Bom Relacionamento 

Interpessoal 

 

O relacionamento interpessoal é a capacidade de se comunicar e se 

relacionar com as pessoas de forma positiva e saudável. Ter boas 

habilidades de relacionamento interpessoal é importante em qualquer área 

da vida, seja no trabalho, na escola ou em relacionamentos pessoais. Aqui 

estão algumas dicas para desenvolver e manter um bom relacionamento 

interpessoal: 

• Escute ativamente: escute o que as pessoas têm a dizer e mostre 

interesse em suas opiniões e sentimentos. Faça perguntas e 

demonstre que você está prestando atenção no que estão falando. 

• Seja empático: tente colocar-se no lugar dos outros e compreender 

seus pontos de vista e emoções. Isso ajuda a criar um ambiente de 

confiança e respeito mútuo. 

• Seja assertivo: expresse suas opiniões e sentimentos de forma clara e 

respeitosa. Ao mesmo tempo, respeite as opiniões e sentimentos dos 

outros. 

• Seja positivo: mantenha uma atitude positiva em relação aos outros e 

à vida em geral. Tente encontrar o lado bom das coisas e das pessoas. 

• Seja flexível: esteja disposto a se adaptar e a fazer compromissos 

quando necessário. Isso ajuda a construir relacionamentos 

duradouros e saudáveis. 

• Seja honesto: seja honesto e sincero em seus relacionamentos 

interpessoais. A honestidade é a base para a construção de relações 

saudáveis e duradouras. 

• Demonstre gratidão: agradeça as pessoas por suas contribuições e 

reconheça suas realizações. Isso ajuda a criar um ambiente de 

apreciação e valorização mútua. 

Lembre-se de que o relacionamento interpessoal é uma habilidade que pode 

ser aprimorada com a prática e o esforço consciente. Ao seguir essas dicas, 

você pode melhorar significativamente sua capacidade de se relacionar 

positivamente com os outros. 

 

 


