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Design e Estilo no PowerPoint

Trabalhando com Temas e Estilos

No PowerPoint, o uso de temas e estilos ¢ uma maneira eficiente de criar
apresentagoes visualmente coesas e profissionais, sem a necessidade de criar
designs do zero. Os temas definem o estilo geral da apresentacao, incluindo
a combinagdo de cores, fontes, e efeitos visuais que siao aplicados
automaticamente a todos os slides. Neste texto, abordaremos como aplicar
temas pré-configurados, personalizar estilos e salvar temas personalizados

para garantir consisténcia em suas apresentacoes.
Aplicando Temas Pré-Configurados

O PowerPoint oferece uma ampla variedade de temas pré-configurados, que
incluem esquemas de cores, fontes e layouts prontos para uso imediato.
Aplicar um desses temas a sua apresentagao ¢ uma maneira rapida de dar um

visual profissional aos slides, mantendo a uniformidade entre eles.
o Como aplicar um tema:
1. Acesse a aba "Design' na barra de ferramentas superior.

2. Na se¢do de Temas, voc€ vera varias opcoes de temas pré-
configurados. Ao passar o cursor sobre cada um, vocé pode
visualizar uma prévia de como ele ficaria aplicado em sua

apresentacao.



3. Clique no tema desejado para aplica-lo instantaneamente a
todos os slides da apresentagao. Todos os elementos, como
cores, fontes e efeitos visuais, serao atualizados conforme o

tema escolhido.

Esses temas ajudam a padronizar o visual dos slides e economizam tempo na

formatacao, garantindo uma aparéncia profissional com pouco esforco.
Personalizando Cores, Fontes e Efeitos Visuais

Embora os temas pré-configurados oferegcam uma boa base, vocé pode
personaliza-los para ajustar a apresentacdo ao seu estilo ou a identidade
visual da sua empresa, como cores corporativas, fontes especificas ou estilos

graficos diferenciados.
1. Personalizando Cores:

o Na aba "Design", clique na seta ao lado de "Cores' para ver
uma lista de esquemas de cores disponiveis. Para criar um

esquema personalizado, selecione "Personalizar Cores"'.

o Uma janela serd aberta, permitindo que vocé ajuste as cores
principais e de destaque dos slides, como as cores de texto,

fundo, links e elementos graficos.

o Escolha as cores desejadas e clique em "Salvar" para aplicar

seu esquema personalizado a apresentacao.
2. Personalizando Fontes:

o Na mesma aba ""Design", clique na seta ao lado de "Fontes" e

selecione "Personalizar Fontes''.

o Aqui vocé pode escolher fontes diferentes para os titulos € o
corpo de texto. Esta personalizacio permite manter a

consisténcia visual em todos os slides.



o Ap0s selecionar as fontes, clique em "Salvar' e o novo estilo

seré aplicado a toda a apresentagao.

3. Personalizando Efeitos Visuais:
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projeto.

O PowerPoint também oferece opg¢des para personalizar os
efeitos visuais aplicados a formas, imagens e outros elementos

graficos.

Clique na seta ao lado de "Efeitos", na aba "Design'", e
selecione o estilo de efeito que deseja aplicar. Isso inclui efeitos
de sombra, relevo, brilho, entre outros, que influenciam a

aparéncia dos elementos visuais.

Essas opgoes de personalizagdao ajudam a criar uma identidade visual unica

para a sua apresenta¢do, adaptando o estilo aos requisitos especificos de cada

Salvando e Aplicando Temas Personalizados

Se vocé frequentemente utiliza as mesmas cores, fontes ou estilos em suas
apresentagdes, o PowerPoint permite salvar suas personalizagdes como um

tema, facilitando seu uso em futuros projetos.

1. Como salvar um tema personalizado:

o ApOs personalizar as cores, fontes e efeitos visuais, va até a aba

"Design".
Clique na seta ao lado da se¢dao de Temas ¢ selecione a opgao

"Salvar Tema Atual".

Escolha um nome para o tema e clique em "Salvar". Seu tema
serd salvo na pasta de temas personalizados do PowerPoint e

podera ser acessado sempre que vocé quiser usa-lo.



2. Aplicando um tema personalizado:

o Para aplicar um tema que vocé ja salvou, basta acessar a aba
"Design", clicar em "Temas'", ¢ em seguida, selecionar seu

tema personalizado na lista de temas disponiveis.

o Isso garantira que todas as futuras apresentagdes mantenham a

mesma identidade visual com um unico clique.

Ao salvar e reutilizar temas personalizados, vocé padroniza suas
apresentagoes, mantendo a consisténcia visual e economizando tempo na

preparagao de novos materiais.

Com o uso de temas e estilos, vocé pode criar apresentagdes visualmente
atraentes e¢ bem organizadas, garantindo que a identidade visual esteja
sempre presente. Desde a aplicacdo de temas prontos até a personalizagao
completa e salvamento de um tema tnico, o PowerPoint oferece ferramentas
poderosas para ajustar cada detalhe visual de suas apresentagdes de forma

eficiente e profissional.



Efeitos Visuais e Animacoes

No PowerPoint, o uso de animacdes e transi¢cdes pode transformar uma
apresentacdo simples em uma experiéncia dindmica e envolvente.
Animacdes ddo movimento a elementos especificos dentro dos slides,
enquanto transi¢des criam efeitos ao passar de um slide para o outro. No
entanto, ¢ importante usar esses recursos de forma equilibrada, para que a

apresentagdo seja visualmente atraente sem se tornar confusa ou excessiva.
Aplicacdo de Animag¢oes em Elementos do Slide

As animagdes permitem adicionar movimento a textos, imagens, graficos e
outros objetos em um slide, ajudando a destacar informacdes importantes ou

criar uma sequéncia de conteudo visual.
1. Como adicionar animagoes:

o Selecione o elemento no slide que deseja animar (pode ser um

texto, imagem ou forma).
o Véaaté a aba ""Animagdes' no menu superior.

o Na secdo "Animacgoes', vocé vera varias opcoes de efeitos de
animacao, como Aparecer, Desvanecer, Saltar, ¢ muitos
outros. Ao passar o cursor sobre eles, uma pré-visualizagdao do

efeito sera exibida no slide.

o Clique no efeito desejado para aplica-lo ao elemento

selecionado.
2. Tipos de Animacao:

o Entrada: O elemento aparece no slide. Ideal para introduzir

informagdes de forma gradual.
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Enfase: O elemento ja est no slide, mas o efeito é aplicado para

chamar a aten¢ao, como aumentar o tamanho ou mudar de cor.

Saida: O elemento desaparece do slide. Util para remover

informacgdes gradualmente ou organizar a apresentacao.

Caminhos de Movimento: O elemento se move em uma
dire¢do especifica no slide, como deslizar da esquerda para a

direita.

3. Personalizacao de Animacdes:

O

Ap6s aplicar uma animacgao, voc€ pode personaliza-la na se¢ao
"Opcoes de Efeito'". Aqui, voc€ pode ajustar a diregdo, a

duracdo e a forma como o efeito sera exibido.

Também ¢ possivel ajustar o tempo de inicio da animacao,
definindo se ela ocorrera ao clicar, automaticamente apds a

anterior ou simultaneamente com outra animacao.

Configuracao de Transicoes Entre Slides

As transi¢des sdo os efeitos aplicados ao passar de um slide para o outro.

Elas ajudam a suavizar a mudanca entre slides ¢ podem criar um impacto

visual quando usadas corretamente.

1. Como aplicar transicdes:

O

o
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Selecione o slide onde deseja aplicar a transicao.
V4 até a aba "Transicées' na barra de ferramentas.

Escolha uma das opc¢des de transi¢cdo disponiveis, como
Desaparecer, Esmaecer, Deslizar ou Cortar. Ao clicar em
uma transi¢do, voc€ vera uma prévia de como ela seré aplicada

ao trocar de slide.



o Apos selecionar a transi¢do, vocé pode ajusta-la utilizando as
Opcoes de Efeito, personalizando a direcdo e a duracao do

efeito.
2. Personalizacao de Transicoes:

o Na mesma aba, vocé€ pode definir o tempo de duracio da

transicao, controlando a rapidez com que ela ocorre.

o Também ¢ possivel configurar se a transicdo sera feita
manualmente (clicando) ou automaticamente apds um
determinado periodo, clicando em '"Avancar Slide" e

ajustando o tempo.
Como Usar Animacoes de Forma Eficaz

Embora animagdes e transigdes possam adicionar dinamismo a apresentacao,
¢ importante usa-las de maneira moderada e estratégica para evitar distragcoes

e manter o foco no conteudo.
1. Seja Consistente:

o Evite usar muitas animac¢oes ou transi¢oes diferentes em uma
mesma apresentacdo. Escolha um ou dois tipos de transi¢ao
para os slides e mantenha a consisténcia entre eles. Para

animacoes, opte por efeitos sutis e claros.
2. Foco no Conteudo:

o Use animacgdes para guiar a atengdo do publico ao ponto mais
importante. Por exemplo, ao animar uma lista de itens, vocé
pode fazer com que cada item apareca um de cada vez,
permitindo que o publico acompanhe seu raciocinio sem se

distrair com informacdes excessivas.



o Animacdes de entrada sdo Otimas para revelar informacgdes
progressivamente, enquanto as de saida podem ser usadas para

remover informagdes que ndo sdo mais relevantes.
3. Tempo e Fluidez:

o Ajuste o tempo das animagdes e transigdes para garantir uma
apresentagao fluida. Evite tempos de duragdo muito longos, que
podem tornar a apresentagao lenta e cansativa. O ideal € que as

animacoes e transi¢des sejam rapidas, mas suaves.

o Use a funcionalidade de '"Pré-visualizacdo" (na aba
"Animagdes" ou "Transi¢des") para garantir que o efeito

escolhido ndo quebre o ritmo da apresentacao.
4. Use Animacoes em Apresentacoes Complexas:

o Em apresentacdes com muitos graficos, tabelas ou listas,
animagoes podem ser uma excelente ferramenta para introduzir
partes especificas de um grafico ou destacar etapas importantes
de um processo. Isso ajuda o publico a entender e processar as

informagdes em pequenos blocos.

Animagdes e transicoes no PowerPoint sdo ferramentas poderosas para
tornar suas apresentacdes mais interativas e interessantes. Quando usadas
com moderagado e proposito, elas ajudam a destacar informagdes importantes
¢ a manter o publico engajado. No entanto, ¢ essencial encontrar o equilibrio
entre o dinamismo visual e a clareza, garantindo que as animagdes

complementem o conteido sem desviar a atencdo da mensagem principal.



Insercao de Elementos Multimidia

O uso de elementos multimidia, como videos e dudios, pode enriquecer suas
apresentagoes, tornando-as mais interativas e envolventes. No PowerPoint,
¢ possivel adicionar videos e sons de diferentes fontes, personalizar sua
formatacgao e ajustar as op¢des de reproducao para se adequar ao ritmo e ao
estilo de sua apresentagdo. A seguir, veremos como inserir € ajustar esses

elementos de forma eficaz.
Inserindo Videos e Audios

Adicionar videos e audios a sua apresentagdo ¢ uma maneira eficaz de
ilustrar pontos importantes, fornecer explicacdes detalhadas ou

simplesmente tornar o contetdo mais dindmico.
1. Como inserir videos:
o Vaaté a aba "Inserir'" no menu superior.
o Clique em "Video" e selecione uma das opcdes disponiveis:

= Do Meu PC: Se vocé ja tem um video salvo no seu
computador, selecione esta op¢ao, localize o arquivo

desejado e clique em "Inserir".

» Video Online: O PowerPoint também permite inserir
videos de fontes online, como o YouTube, colando o link
direto na caixa de didlogo que aparece apos escolher essa

opcao.

o Uma vez inserido, o video pode ser redimensionado, movido ou

ajustado diretamente no slide.



2. Como inserir audios:
o Na aba "Inserir", clique em "Audio".

o Escolha entre "Audio no Meu PC" para adicionar um arquivo
de audio salvo localmente ou " Gravar Audio' para gravar uma

narragdao ou mensagem diretamente no PowerPoint.

o O icone de 4udio aparecerd no slide, indicando que o som foi
adicionado. Assim como o video, ele pode ser reposicionado e

ajustado no layout do slide.
Formatacio de Videos e Sons

Apo6s a inser¢do, tanto videos quanto dudios podem ser formatados para
melhor se adequar ao visual da apresentagdo e para melhorar a clareza e

fluidez do conteudo.
1. Formatacao de videos:

o Ao selecionar o video, a aba "Formatar" sera exibida,

oferecendo uma variedade de ferramentas para personalizagao.

o Cortar Video: Essa op¢do permite ajustar o inicio € o fim do

video, eliminando partes desnecessarias.

o Estilos de Video: O PowerPoint oferece varios estilos de bordas
¢ efeitos visuais para aplicar ao video, como sombras, contornos
e reflexos. Isso ajuda a integrar o video com o design geral da

apresentacao.

o Tamanho e Posicdo: Vocé pode redimensionar o video
arrastando suas bordas ou, para mais precisdo, utilizando as

opg¢Oes de tamanho e alinhamento na aba "Formatar".



2. Formatacao de audios:
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e audios.

Ao selecionar o icone de audio, a aba '"Ferramentas de

Audio" aparece, permitindo varias opgoes de ajuste:

Estilos de Icone: Vocé pode alterar a aparéncia do icone de
audio ou até oculta-lo se desejar que o som seja reproduzido

sem que o publico veja o controle de 4dudio.

Cortar Audio: Assim como o video, vocé pode cortar partes

indesejadas do audio utilizando a op¢io "Cortar Audio".

Ajustar Volume: No menu "Opcoes de Reproducido', ¢
possivel definir o volume do audio para baixo, medio, alto ou

sem som, de acordo com as necessidades da apresentacao.

Ajustes de Reproducio Automatica e Manual

Controlar como e quando os elementos multimidia sdo reproduzidos ¢
fundamental para manter o ritmo ¢ a fluidez da apresenta¢ao. O PowerPoint

oferece varias opgdes para definir o comportamento de reproducao de videos

1. Reproducio de videos:

O

Na aba "Ferramentas de Video", clique em "Opcoes de
Reproduciao'" para acessar as configuragdes de reproducao do

video.

Reproduciao Automatica: Se vocé deseja que o video comece
a ser reproduzido automaticamente assim que o slide aparecer,
selecione a op¢ao "Iniciar Automaticamente'. Essa opcao ¢
util quando o video ¢ o principal foco do slide e nao requer

interagdo manual.
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Reproduciao Manual: Para que o video comece a reproduzir
apenas quando o apresentador clicar no icone de play, escolha a
opc¢ao "Iniciar ao Clicar". Essa configuracio ¢ ideal quando
vocé deseja controlar o momento exato de inicio do video

durante a apresentagao.

Repeticio: Se necessario, voc€ pode configurar o video para
repetir em loop, marcando a caixa "Repetir até Parar". Isso ¢
util em situagdes em que o video deve ser exibido
continuamente, como em uma apresentagdo de fundo em uma

feira ou exposigao.

2. Reproducio de audios:
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O

Na aba "Ferramentas de Audio", va até "Opcdes de

Reproducio" para ajustar as configuragdes do audio.

Inicio Automatico ou Manual: Assim como os videos, vocé
pode escolher se o dudio serd reproduzido automaticamente ou

somente quando o apresentador clicar no icone de audio.

Reproduciao em Varios Slides: Se o dudio precisar continuar
tocando ao longo de varios slides (por exemplo, uma trilha
sonora ou uma narra¢gdo), marque a opcao ""Reproduzir entre
Slides". Isso garante que o som ndo seja interrompido quando

voc€ avancar para o proximo slide.

Ocultar Durante a Apresentac¢ao: Se vocé preferir que o icone
de dudio ndo seja visivel, marque a op¢ao "Ocultar Durante a
Apresentacao". O audio sera reproduzido, mas o icone nao

serd exibido para o publico.



Usar videos e audios de maneira estratégica pode melhorar muito a qualidade
da sua apresentagdo, tornando-a mais envolvente ¢ dindmica. Ao inserir €
ajustar esses elementos com cuidado, vocé mantém o publico atento e
oferece uma experiéncia mais rica, sem comprometer o fluxo ou a clareza da
apresentagdo. O segredo ¢ usar os elementos multimidia de maneira
equilibrada, apenas quando forem realmente agregar ao contetido que esta

sendo apresentado.



